
QUY TRÌNH THI ONLINE 
TRÊN PHẦN MỀM MICROSOFT TEAMS 
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Đăng nhập
Microsoft Teams

Vào phòng thi
(bật cam, mic và loa)

Chép đề thi

Làm bài trên tờ A4 Scan và nộp bài thi
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5 BƯỚC THI ONLINE TRÊN MICROSOFT TEAMS
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1. Đăng nhập Microsoft Teams
Thí sinh đăng nhập bằng tài khoản 
office 365 của Đại học Kinh tế 
Quốc dân.
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2. Vào phòng thi
Thí sinh vào phòng thi và bật:
• Camera: Camera chiếu sao cho giám thì nhìn thấy mặt và tay của thí 

sinh
• Microphone
• Loa
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• Thí sinh click Join meeting 
• Bật camera, micrco và loa

(Camera chiếu sao cho giám thì nhìn 
thấy mặt và tay của thí sinh)

• Chuẩn bị sẵn CMND/ Thẻ SV
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Giám thị điểm danh và 
kiểm tra thông tin thí sinh
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CMND

Thẻ SV

Thí sinh dự thi
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• Đề thi sẽ được chiếu 
trên màn hình trước 
giờ làm bài 15 phút 

• Thí sinh chép đề thi 
trên màn hình chia sẻ 
của phòng thi

3. Chép đề thi



4. Thí sinh làm bài thi trên tờ A4

Thí sinh làm bài thi trên 
tờ giấy A4: Điền đầy đủ 
thông tin cá nhân; môn 
thi; mã đề thi và số tờ 
giấy thi.
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5. San và nộp bài thi
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Scan bài thi: Dùng ứng dụng 
Camscanner hoặc các ứng dụng 
khác để scan, đặt tên và lưu lại 
bài thi
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Click vào View assignment 
để bắt đầu quy trình nộp
bài thi



Nộp bài thi
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Click vào Add work 
để upload bài thi
lên My work



Tải files bài thi lên

Chọn Upload files 
lên từ cloud 
hoặc từ thiết bị 
hiện thời
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Chọn file rồi click 
Open để upload
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Clik vào Done để bắt đầu 
upload file lên My work
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Bài thi đã được 
upload lên My work
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Click vào Turn in 
để xác nhận hoàn 
thành nộp bài thi



Nộp bài thi
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Thông báo đã
hoàn thành nôp
bài thi


